
Stadtverwaltung Bad Blankenburg        

Stellenausschreibung Leiter der Kasse (m/w/div) 

Die Stadtverwaltung Bad Blankenburg schreibt die Stelle des 

Kassenleiters (m/w/div) 
zum nächst möglichen Zeitpunkt aus. 
 
Aufgabenschwerpunkte: 

 Aufnahme von Darlehen und Kassenkrediten (innere und äußere Schulden); 

 Niederschlagung und Erlasse; 

 Abwicklung des bargeldlosen und baren Zahlungsverkehrs; 

 Verwaltung der Kassenbestände, Festgelder und Sparguthaben;  

 Führen der Zeitbücher für den Geldverkehr, der Sollbücher; der Vorbücher und des 
Tagesabschlussbuches; 

 Führen, Überwachen und Auflösen der Verwahrgelder und Vorschüsse; 

 Fertigen der Tagesabschlüsse und des kassenmäßigen Jahresabschlusses; 

 Kassenmäßige Bearbeitung der Einnahmen einschl. der Durchführung des 
Mahnverfahrens; 

 Bearbeitung von Insolvenzen, Zwangsversteigerungen, Sicherungshypotheken und 
Zwangsverwaltungen; 

 Erstellung von Statistiken; 

 Vorbereitung und Durchführung von Mahnläufen. 
 

Bereitschaft zur Übernahme weiterer Aufgaben im Rahmen möglicher künftiger 
Strukturveränderungen  bzw. beim Vorhandensein spezifischer Kenntnisse und Erfahrungen. 
 
Erforderlich sind: 

 Grundsätzlich ist eine abgeschlossene Ausbildung im mittleren Verwaltungsdienst 
bzw. als Verwaltungsfachgestellte/r erforderlich oder eine vergleichbare Qualifikation. 

 Kenntnisse im Haushalts- und Kassenrecht sowie Insolvenzrecht 

 Kenntnisse im gerichtlichen und öffentlichen-rechtlichen Mahn- und 
Vollstreckungswesen sind von Vorteil 

 gute EDV - Kenntnisse 

 Berufserfahrung im Kassenbereich einer Kommunalverwaltung sind von Vorteil 
 
Es handelt sich um eine Vollzeitstelle mit 40 Stunden pro Woche. Die Vergütung erfolgt 
gemäß TVöD. 
 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt 
berücksichtigt. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, 
aussagekräftiger Lebenslauf, Abschluss- und Arbeitszeugnisse, Kopie des Führerscheins 
etc.) vorzugsweise per E-Mail oder schriftlich bis zum 09.08.2021 an:  
 
bewerbungen@bad-blankenburg.de  oder  Stadtverwaltung Bad Blankenburg 

Personalwesen 
Markt 1 
07422 Bad Blankenburg  
 

Bitte legen Sie einen ausreichend frankierten Rückumschlag bei, sofern Sie die Bewerbung 
nach Beendigung des Auswahlverfahrens zurück erhalten möchten. Anderenfalls werden die 
Bewerbungsunterlagen sechs Monate nach Abschluss des Auswahlverfahrens 
ordnungsgemäß vernichtet. 
 
 
 

mailto:bewerbungen@bad-blankenburg.de


Bad Blankenburg, den 07.07.2021 
 
 
 
gez. Mike George 
Bürgermeister 
 


