Stellenausschreibung

Die Stadtverwaltung Bad Blankenburg sucht fur den Fachbereich 2:
Burgerdienstleistungen einen

Mitarbeiter im Ordnungsamt (w/m/d)

Die Stelle ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt in Vollzeit und unbefristet zu besetzen. Es
besteht grundsatzlich die Mdglichkeit der Teilzeitbeschaftigung.

lhre Aufgaben:

Bearbeitung von Verkehrs- und allgemeinen Ordnungswidrigkeiten im Innendienst

Bearbeitung von Angelegenheiten der offentlichen Sicherheit und Ordnung

Vorbereitung, Protokollfihrung und Nachbereitung von Sitzungen

Ubernahme von Aufgaben der Wahlbehorde fir Bundes,- Landes- und Kommunalwahlen,

Schiedsstelle und Schéffen

Mitwirken an der Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung von Veranstaltungen

Sachbearbeitung im Blirgerservice u.a. Meldewesen

o Erstellung von Zuweisungsverfigungen flr die Obdachlosenbetreuung sowie
Korrespondenzen mit den Tragern

e Bearbeitung von Wildschadensanzeigen

Fundbtro

Erforderlich sind:

e Grundsatzlich ist eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter
(m/w/d) erforderlich

Sichere Anwendung der fachlichen Rechtsgrundlagen

Gute Kenntnisse im Umgang mit Standardsoftware (MS-Office)

Souveraner Umgang mit anspruchsvollen und komplexen Situationen

Eine birgerfreundliche und kundenorientierte Kommunikation sowie Handlungsweise
Sicheres und bestimmtes Auftreten

Verantwortungsbewusste, selbststandige und Idsungsorientierte Arbeitsweise
Bereitschaft zur Ubernahme von Aufgaben auch auRerhalb der (iblichen Arbeitszeiten
Flhrerschein Klasse B

Winschenswert sind:

o Mehrjahrige Berufserfahrung in der Sachbearbeitung einer 6ffentlichen Verwaltung
o Erfahrungen im Umgang mit der Software ,OWIG WARE*

Die Vergutung erfolgt gemaf TV6D, Entgeltgruppe 6.

Was wir |hnen bieten:

Kollegiale Atmosphare

Ein interessantes und vielfaltiges Aufgabengebiet

Durchschnittliche wochentliche Arbeitszeit bis 39 Stunden

Zusatzlich zum Entgelt bieten wir Jahressonderzahlung, Leistungsentgelt,
betriebliche Altersvorsorge und vermégenswirksame Leistungen

o Regelmalfige Fortbildungsmdglichkeiten



Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt
bericksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben,
aussagekraftiger Lebenslauf, Abschluss- und Arbeitszeugnisse, Kopie des Flhrerscheins
etc.) vorzugsweise per E-Mail oder schriftlich bis zum 27.12.2023 an:

bewerbungen@bad-blankenburg.de oder Stadtverwaltung Bad Blankenburg
Personalwesen
Markt 1
07422 Bad Blankenburg

Bitte legen Sie einen ausreichend frankierten Rickumschlag bei, sofern Sie die Bewerbung
nach Beendigung des Auswahlverfahrens zurlickerhalten méchten. Anderenfalls werden die
Bewerbungsunterlagen sechs Monate nach Abschluss des Auswahlverfahrens
ordnungsgemal vernichtet.

Bad Blankenburg, den 27.11.2023

gez. Mike George
Bldrgermeister



